Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Zespot Obstugi Ekonomicznej i
Administracyjnej Gminnych Jednostek
Oswiatowych

ul. Kosciuszki 7

62-840 Kozminek

Wyciag z danych zawartych w
zalaczniku ‘Informacja dodatkowa’

Adresat:

Wojt Gminy Kozminek

Numer identyfikacyjny REGON
: sporzadzony na dzien: 304CAC94ED27E1C6 ,
31122020 LA A
. Dodatkowe informacje i objagnienia obejmujg w szczegélnosci:
Wyszczegolnienie Kwota
1.7. Kwota odpisu aktualizujacego naleznosci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST 0,00

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.10.1. [tgczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.12. {aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku 0,00
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
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INFORMACJE DODATKOWE ZA 2020r.

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

a) nazwa jednostki,- Zespél Obshigi Ekonomicznej i Administracyjne) Gminnych Jednostek
Oswiatowych

b) siedziba jednostki,- ul. Koéciuszki 7, 62-840 Koziminek

¢) adres jednostki,- ul. Kofciuszki 7, 62-840 Kozminek

d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,- Przedmiotem dzialania Zespohu jest zapew-
nienie wspolnej obshugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostkom orga-
nizacyjnym Gminy KeZminek, zaliczanym do sektora finanséw publicznych, .

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem, - 1.01.2820 do 31.12.2020

f) wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawoz-
dania finansowe, - Nie dotyczy

g} omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodei, w tym metod wyceny aktywodw i pasy-
woOw (takze amortyzacji),

Jednostki organizaéyjne Gminy prowadza rachunkowosé zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegéinych okreélonych w
odrebnych przepisach.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte ze Srodkow whasnych wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia/zakupu, zas otrzymane nieodpiatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartoéci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny —w wartosci rynkowej na dziert nabycia.
Wartos¢ rynkowa okredlana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju | gatunku, z uwzglednieniem ich stopnia zuizycia,

Srodki trwale wprowadza sig do ewidencji wediug ich wartoéci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w
nastepujgcy sposob;

— w przypadku zakupu - wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli kaszty zakupu nie stanowig
istotne} wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosziu wytworzenia, zas w
przypadku trudno$ci z ustalentem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — w wartosci wynikajace} z posiadanych
dokumentéw, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich aktualng wartosé¢ rynkows i
ewentualne dotychczasowe zuzycie.

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania chyba ze
umowa darowizny lub umowa o nieodpiatnym przekazaniu okresla te warto$é w niiszej
wysokosci,

— w przypadku otrzymania Srodka w sposob nieodplatny od skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego —w wysockosci okreélonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegoinych nowego Srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci
poczatkowe} pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci.

Srodki trwate | wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt amortyzuje
sie metody liniowa. Amortyzacje srodkéw trwatych nalicza sie stosuja stawki okreslone w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, a amortyzacje wartoséci niematerialnych i prawnych stosujac
stawke 30%.

Od nowo przyjetych na stan Srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych odpiséw umo-
rzeniowych dokonuje sig poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w kto-




rym wprowadzono je do ewidencji do kotica tego miesigca, w ktdrym nastepuje zréwnanie sumy od-
pisdw amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkows, lub w ktdrym postawiono je w stan likwidacji,
zbyto lub stwierdzono ich niedobor.

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej do 10 000 zf umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Nie umarza sie gruntdw oraz doébr kultury.

Srodki trwate w budowie — wycenia sie na dzieri bilansowy w wysokosci ogéfu kosztéw pozostajacych
w bezpoérednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci.

Naleznosci diugoterminowe, to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dituzszym niz rok
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Jezeli sptata naleznodci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujgcym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.lf aktywdw, za$ reszte naleznosci —
ptatng w okresie powyzej roku —w poz. Allll bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). W jednosice obejmuja w szczegdlnodci udziaty i
akcje w obcych podmiotach gospodarczych. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie
nabycia lub zakupu jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzieh bilansowy wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci.

Rzeczowe skiadniki majatku cbrotowego wycenia sig na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajacych z ewidencji.

Zapasy w jednostce obejmujg materiaty. Wycenia sie je w cenach zakupu.

Naleznosci krétkoterminowe to naleinodci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokodci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 2 — 4.

— Qdpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

— Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze,

—  Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci sg dokonywane nie poZniej niz na dzien bilansowy,

— Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzah podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pdiniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

Srodki pienieine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig i ujmuje w ksiegach rachunkowych
w wartosci nominalnei.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dfuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyie} 3 miesiecy, a
krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowe]j, zaleinie od tego, ktéra z nich jest niZzsza. Natomiast krétkoterminowe
papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwej.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartoéci nominalnej. W
jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng wartosc i diatego nie sg rozliczane w
czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajace]j zaplaty, czyli facznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Rezerwy na zobowigzania wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw. W jednostce rozliczenia
miedzyckresowe bierne maja nieistotng wartosc i dlatego nie s tworzone.




Fundusze wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia sie wedfug wartosci nominalnej.

Ustalenie wyniku finansowego w jednostce budietowej:

—  Wynik finansowy jednostki ustalony jest na koniec roku obrotowego jake réinica pomiedzy
uzyskanymi przychodami, a poniesionymi kesztami zwiazanymi z tymi przychodami
dotyczacymi danego okresu sprawozdawczego, niezaleinie od terminu zaplaty.

—  Wynik ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie
860 ,Wynik finansowy”. Na koncie tym ewidencja prowadzona jest: na koniec roku
obrotowego — przeksiegowanie przychodow i kosztéw, w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego — przeniesienie na fundusz jednostki straty lub zysku bilansowego.

— Pod datag 31 grudnia ujmuje sie:

po stronie WN.:
* poniesione koszty wg. rodzaju konta: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411

o koszty operacji finansowych konto 751
e pozostale koszty operacyjne konto 761

po stronie MA:
e przychody z tyt. dochodéw budzetowych konto 720

s przychody finansowe konto 750
s pozostale przychody operacyjne kanto 760

h) inne informacje. Nie dotyczy

§ 4. W czgdei 11 Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazaé nastepujace informacje:

a) Punkt 1.1,
Szezegolowy zakres zmian wartoSci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i
prawnych, zawierajgey stan tych aktywéw na poczqtek roku obrotowego, ywigkszenia i zmniejszenia
z ytulu: aktualizacji wartodci, nabycia, rozchodu, preemieszezenia wewnetrznego oraz stan koscowy,
a dia majgthu amortyzowanego — podobne prredstawienie standw i tytuldw gmian dotychezasowej

amortpzacfi Inb umorzen.

Tabela 1. Zmiany stanu wartoSci poczatkowej warto§ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczo-

wych aktywow trwatych




Ly

Wyszczegblnienie

Wartost po-
czgthown —
stan na po-

czylek akresu

Zwiekszenin

Zmnigjszerin

nabycie

pre¢mieszs-
zZenie

Aktualizacia

Iane

razem
zwigkszenia

zbyeie

likwidacja inne

razem
zmaiejsze-
nig

Wartost po-
cznthowa —
stan na ko-
niec okresn

Licencie na uzytko-
wanie programow

kompulerowych

15791,49

15 791,49

Pozostale wartosei
niematerialne i
pravaeg

Razem warto$ei
niematerialne i
prmyne

15 791,49

15 791,49

Gruniy

Grunly stanowiace
whasnosc jst, prze-
kazane w niytko-

wanie wieczyste in-
nym podmiotom

Budynki, lokale i
obickty inzynicrii
ladowe i wadnej

23

Uredsenia tech-
niczne | IMaszyny

24

Srodki transportu

235

Inne srodki trvale

8 589,79

2 860,00

2 800,00

11 388,79

Razem §rodki
tnwate

§ 589,79

2 500,00

2 800,60

11 389,79

Srodki troale w bu-
dowde (inwestycje)

Zaliczki na srodki
trwade w budowie
{imvestycje)

Raozem rzeczowe
akfywa brwvale
(2+3+8)

8 389,79

2 800,00

2 800,00

11 389,79




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/nmortyzacji wartoéei niemnterinlnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikéw

majgtku hrwalego

Lp

Wyseezegilnienie

Umorzenie —
stan na poczatek
okresu

Lwigkszenin

Zmnigjszenia

Emeorzenie — stan
ni kanicc okresu

amurtyza-
cjafumorze-
nie za okres
sprawozdaw-
@y

aktuali-
Zacja

inne
zwigksze-
nia

razem zivigh-
szenin

Dotyczpee
zhytych
skindnikéw

detyczqce
zlikwido-
wanych inne
skladni-
kiiw

razem
Zmniejsze-
nig

Licencje na uzytko-
wanie programiy
komputerowych

15 791,49

15 791 49

Pozostale wartosct
nicmaterialne t
prawne

Razem wartngei
niematerialine i
prawne

15 791,49

15 791,49

Grunty

Grunty stenowigee
wlasnodé jst, przeka-
zane w uzytkowanie

wieczyste innym
podmictom

Budynki, lokale i
abickty inzynzerii lg-
dowgj i wodnej

23

Urzadzema tech-
NiczZue | Maszyny

24

Srodki transporiu

25

Inne Srodki inwvate

8 589,79

2 800,00

2 800,00

11 389,79

Razem srodki trwale

8 589,79

2 800,00

2 300,00

11 389,79

Srodki trwale w bu-
dowze (inwestycje)

Zaliczki na srodki
trwale w budowie
(inwestycie)

1L

Razem rzeczowe
aktywa invale
(2+3+4)

8 589,72

2 800,00

2 800,00

i1 389,79




b) Punkt 1.2.
Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury, Nie dotyezy

¢) Punkt 1.3.

Kwota dokonywarnych wtrakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé aktywow trwvalych
odrebunie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finanso-
wych. Nie dotyczy

d) Punkt 1.4.
Wartos¢ gruntow utythowanych wiecgyicie. Nie dotyezy

e) Punkt 1.5.
Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uiywanych na
podstawie umow najmu, dzieriaowy i innych umow, w tvm z tvfuly umow leasingu. Nie dotyczy

fy Punkt 1.6.
Liczha oraz wartosé posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz diuinych pa-
pierow wartosciowych. Nie dotyczy

g) Punkt 1.7.
Dane o odpisach aktualizujgcych wartesé nalefnosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obro-
towego, twigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z nwzgled-
nieniem naleinosci finansowych jednostek samorzgdu teryiorialnego (stan poiyczek zagroionych).
Nie dotyczy

h) Punkt 1.8.
Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku ebrofowego, rwiekszeniach, wy-
korzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym. Nie dotyczy

iy Punkt 1.9,
Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedfug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
prrewidywanym umowg lub wynikajgoym g innego tytulu prawnego, okresie splaty: Nie dotyczy

— powyzej 1 roku do 3 lat,

— powyzej 3 do 5 lat,

—  powyzei 5 lat.

1) Punkt 1.10.

Kwota zobowigzan w sytuacii, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie 7 przepisami podat-
kowymi (leasing operacyjmy), a wedlug priepiséw o rachunkowosci bylby te leasing finansowy fub
zwrotny z pedziatem na kwote zebowigzan 7 tytulu leasingu finansowego lub leasingu 7wrotnege. Nie
dotyczy

k) Punkt 1.71.
Laczna kwota zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednosthi ze wskazaniem charakieru i form

tych zabezpieczen. Nie dotyczy

1y Punkt 1.12,

Lgczna kwota zobowigzan warunkowych, w fym réwniel ndzielonych prrez jednosthe gwarancil i po-
reczed, takie wekslowyel, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiqzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen. Nie dotyczy

1) Punkt 1.13.




Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych, w tym kwota czynnych roz-
liczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartosciq otrzymanych finansowych
skladnikow aktywdw a zobowiqzaniem zaplaty za nie. Nie dotyczy

m) Punkt 1.14,
Lgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie. Nie do-

tyezy

n) Punkt 1.15.
Kwota wyplaconych Srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze.

Wyplacone $rodki pieni¢zne na §wiadczenia pracownicze

o Rodeaj fwindizents Kwota wyplac'onych swiadezen
i na koniec okresu

1. Wynagrodzenia z tytulu zatrudnienia wraz ze skladkami 256 324,19
2. Nagrody jubilcuszowe 3 846,60
3 Odprawy emerytalne i rentowe 0,00
4. Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych 4 651,00
5. Inne $wiadczenia pracownicze” 3355.85

Razem 268 177,64

* min. wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy,
{j. zapewnienie odziezy | obuwia roboczego (wzglgdnic wyplacenia ekwiwalentu pienigznego za nie, sfinansowania obowiaz-
kowych badan profilaktycznych i okularéw korekcyjnych, zapewnienie napojéw i positkdw regeneracyjnych), dodatki wiejskie
i mieszkaniowe dla nauczycieli oraz wydatki na szkolenia pracownikéw i zwrot kosztéw za uzywanie przez pracownikow
wlasnych pojazdow do celow sluzbowych.

0) Punkt 1.16.
Inne informacje. Nie dotyczy

p) Punkt 2.1,
Wysokosé odpisow aktualizujgcych warto$é zapaséw. Nie dotyczy

r) Punkt 2.2.
Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powigk-
szyly koszt wytworzenia Srodkdw trwalych w budowie w roku obrotowym. Nie dotyczy

s) Punkt 2.3.
Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosei lub ktére
wystqpity incydentalnie. Nie dotyczy

t) Punkt 2.4,

Kwota naleinosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podiegle ministrowi wla-
Sciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu 7 wykonania planu docho-
dow budietowych. Nie dotyczy

u) Punkt 2.5.
Inne informacje. Nie dotyczy

w) Punkt 3.
Inne informacje ni;; wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuacji
majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki, Nie dotyezy




