Zarzadzenie Nr 34/2023
Burmistrza Gminy KoZzminek
z dnia 5 czerwca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcej przy realizacji Projektu pn. ,Wy-
miana i doposazenie w nowe elementy placu zabaw przy Zbiorniku Wodnym Murowaniec” objetego Pro-
gramem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 ) oraz art.
40 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1634 ), rozpo-
rzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samo-
rzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budze-
towych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego uszczegotowienie:

Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek obowigzujace przy realizacji Projektu
pn. ,Wymiana i doposazenie w nowe elementy placu zabaw przy Zbiorniku Wodnym Murowaniec” w ra-
mach dziatania , Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, poddziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Pro-
gramem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 w zakresie: Rozwdj ogélnodostepnej i niekomer-
cyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalne;j.

§2

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikdw wtasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowigzkéw
do zapoznania sie z w/w przepisami i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 34/2023
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 5 czerwca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujgcej przy realizacji Projektu pn. ,Wy-
miana i doposaZzenie w nowe elementy placu zabaw przy Zbiorniku Wodnym Murowaniec” objetego Pro-
gramem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020.

INFORMACIE WSTEPNE

1.

Przy realizacji projektu pn. ,Wymiana | doposazenie w nowe elementy placu zabaw przy Zbiorniku
Wodnym Murowaniec” w ramach dziatania , Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER”, poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kie-
rowanego przez spotecznosc” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 —
2020 w zakresie: Rozwdj ogdinodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej fub rekrea-
cyjnej, fub kulturalnej, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy nr 02511-6935-UM1514027/22 za-
wartg w dniu 2 czerwca 2023 roku pomiedzy Wojewodztwem Wielkopoiskim a Gming KoZminek
majg zastosowanie uregulowania przyjete zarzgdzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy Koiminek z
dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci z pdZniejszymi zmianami oraz uregulowania wynikajgce z niniejszego zarzadzenia,
stanowigce ich uszczegdtowienie.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przestawienie sytuacji majatkowej i finan-
sowej projektu pn. ,Wymiana i doposazenie w nowe elementy placu zabaw przy Zbiorniku Wod-
nym Murowaniec” w ramach dziatania , Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEA-
DER”, poddzialania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kiero-
wanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014 - 2020
w zakresie: Rozwdj ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej,
jub kulturalnej — zwanego dalej ,Projektem”.

Realizacja Projektu nastepowat bedzie zgodnie z uregulowaniami wynikajacymi z umowy, o ktdrej
mowa w pkt. 1.

Beneficjentem $rodkdw finansowych z Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich) w zakresie realizacji Projektu jest Gmina KoZminek. Ksiegi rachunko-
we Projektu prowadzone 53 w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek.

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozpo-
rzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych {Dz. U. 2
2022r. poz. 513).

1) Dochody, ktérych Zrédiem jest pomoc finansowa ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rol-
nego na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (PROW 2014 —~ 2020) otrzymywane przez gmi-
ne zalicza sie do:

Dz. 630 — Turystyka

Rozdz. 63003 — Zadania w zakresie upowszechniania turystyki

§ 625 — Dotacja celowa w ramach programow finansowych z udziatem $rodkéw europej-
skich oraz srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub ptatnosci w




6.

10.

ramach budzetu srodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki samorzqdu teryto-
rialnego z czwartq cyfrg ,8”.

2) Wydatki Projektu realizowane sq w ramach planu finansowego Urzedu Miejskiego Gminy
KoZminek. Zalicza sie je do:
Dz, 630 Turystyka
Rozd:z. 63003 Zadania w zakresie upowszechniania turystyki
§ 605 — Wyduatki inwestycyjne jednostek budietowych

3) Zrédia finansowania sq oznaczone czwartg cyfrg dodang do paragrafu rodzajowego. W pa-
ragrafach klasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje sie czwarta cyfre ,8”i,9”.

Zrédla finansowania s3 oznaczone czwarta cyfra dodang do paragrafu rodzajowego wydatku:

— do czesci wydatkéw dokonywanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014 ~ 2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich dodawana jest czwarta cyfra ,8”;

— dodang do paragraféw wydatkowych cyfre ,9” przyjmuje sie dla oznaczenia ponoszonej tej
czesci wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych objetych umowa o dofinansowa-
nie zawarty z dysponentem Srodkéw unijnych, stanowigcej wymagany krajowy wklad pu-
bliczny w realizacje projektu. Zrédio sfinansowania tych wydatkéw stanowia min. érodki
wiasne gminy. Oznaczenie to dotyczy wiec pozostatej czesci wydatkéw objetych umows o
dofinansowanie, ponoszonych w ramach Projektu a niebedacych wspéifinansowaniem ze
srodkdw europejskich {w tym réwniez podatku VAT).;

- czes¢ wydatkdw ponoszona przez gming, nie uwzglednionych w ramach Projektu i nie obje-
tych umowg o dofinansowanie ze $rodkéw europejskich oznaczona jest czwartgy cyfrg ,0”
dodana do paragrafu.

Wydatki kwaiifikowalne, poniesione w latach poprzednich przed przyznaniem dofinansowania ze
srodkéw europejskich, a ujete w Projekcie przeksiegowuije sie na podstawie dokumentu PK.

W przypadku, gdy Projekt realizowany jest przy udziale $§rodkéw pochodzacych z poiyczki na wy-
przedzajgce finansowanie kosztéw kwalifikowainych z budietu panstwa zacigganej za posrednic-
twem Banku Gospodarstwa Krajowego stosuje sie zasady wynikajace z umowy poyczki oraz obo-
wigzujace w tym zakresie przepisy prawa.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sg komputerowo w Systemie Finansowo — Ksiegowym
Ksiggowosci Budzetowej FKB+, ktdrych producentem jest firma Systemy Komputerowe RADIX w
Gdansku.

Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte sg zatgczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy Kozminek z dnia 31
grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachun-
kowosci z pbzniejszymi zmianami oraz instrukcjach dostarczonych przez autora programu.

ZASADY (POLITYKI} RACHUNKOWOSCI

1.

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowe]j wykorzystywane przy realizacji Projektu przebiegajg we-
dlug ogdlnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek
wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 ro-
ku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci z p6zniej-
szymi zmianami,




2. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie prawidtowo wystawionych, opisa-
nych i sprawdzonych dowodow ksiegowych. tj. dowodow Zrodlowych — zewnetrznych | wewnetrz-
nych.

Rodzaje dowoddw ksiegowych i wymogi im stawiane zostaly szczegélowo okreslone w ogélnych za-
sadach poiityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy KoZzminek. Przy realizacji Pro-
jektu wykorzystuje sie postanowienia tam zawarte.

3. Rachunkowos$¢ prowadzi sie w walucie PLN.

4, Rokiem obrotowym jest okres jednego roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

5. Okresem sprawczdawczym - rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartat, polrocze, rok.

6. Plan kont ustalony w celu realizacji Projektu, jest uszczegdtowieniem zapiséw ustalonych w doku-
mentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustaienia dokumenta-
cji opisujgcej przyjete zasady {polityki) rachunkowosci z pdiniejszymi zmianami.

7. Ewidencja w zakresie realizacji Projektu dokonywana jest na kontach ujetych w niniejszym planie
kont, ktéry moze by¢ modyfikowany Jub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikaja-
cych z przepiséw prawa oraz postanowie umownych.

8. Ksiegowania na kontach ujetych w niniejszym planie kont dokonywane sg w komputerowych urzg-
dzeniach ksiegowych dziatajgcych na podstawie programow komputerowych w Systemie Finanso-
wo — Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+, ktory umoiliwia prowadzenie wyodrebnionej ksie-
gowosci, poprzez zastosowanie ustalonego dla Projektu symbolu (kodu rachunkowego) dla wszyst-
kich transakcji zwigzanych z jego realizacjg, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

9, W zwigzku z powyiszym wprowadza si¢ dodatkowe oznakowania dla wszystkich operacji zwigza-
nych z realizacig Projektu, a mianowicie:
Wewnetrzny symbol Projektu {kod rachunkowy): 9013 o nazwie Wymiana i doposazenie w nowe
elementy placu zabhaw przy Zbiorniku Wodnym Murowaniec w ramach jednej ksiegi rachunkowej
Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek oraz budzetu Gminy KoZzminek.

10. Operacje gospodarcze dotyczgce Projektu w zakresie dochoddw i wydatkow budzetowych ujmowa-
ne sg w ksiegach budzetu Gminy KoZminek {crganu). Rachunkowo$é¢ budzetu (organu) obejmuje
operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkéw, a rachunkowos$¢ w jednostce (Urzedzie Miejskim Gminy
Koiminek) — dodatkowo rozrachunki miedzy kontrahentami, urzedem i budzetem.

11. Skladniki majatkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizacji Projektu przyjmowa-
ne s3 do uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT zgodnie z obowigzujgca Klasyfi-
kacjg Srodkow Trwalych. Ich ewidencja szczegdlowa prowadzona jest za pomocy programu kompu-
terowego ,Srodki trwate — STW+”,

ZAKEADOWY PLAN KONT
1. Do prowadzenia ewidencji zdarzen zwigzanych z realizacjg Projektu w Organie mogg by¢ wykorzy-
stywane nastepujace konta syntetyczne:

Konta bilansowe
133 - Rachunek budietu




240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budietu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Do prowadzenia ewidencji zdarzen zwigzanych z realizacjg Projektu w Urzedzie Miejskim Gminy
Koiminek (jednostce budzetowej} moga by¢ wykorzystywane nastepujace konta syntetyczne:

Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011 — Srodki trwate

071 — Umorzenie $rodkdow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

129 — Rachunek biezgcy jednostki (konto ewidencyjne dochodow)
130 - Rachunek biezacy jednostki (konto ewidencyjne wydatkow)
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

Zespol 4 — Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty
720 —Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zespdf 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na in-
westycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkdw budietowych

998 —Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku bieiacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkow w ramach Projektu dopuszcza sie tworze-
nie kont analitycznych (odpowiadajgcych trescig ekonomiczng kontom danego zespolu) bez ko-
niecznosci zmiany zarzadzenia. Szczegétowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawar-
tym w Zarzadzeniu Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki} rachunkowosci z péZniejszymi zmiana-
mi.




INSTRUKCJIA KONTROLI, OBIEGU | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH W URZEDZIE MIEJ-
SKIM GMINY KOZMINEK DLA PROJEKTU
1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmono-
gramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksie-
gowych.

2. Rodzaje dowodow ksiegowych oraz prowadzona procedura obiegu i kontroli dokumentdw zwigza-
nych z realizacjg Projektu sa zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami obowigzujacymi w jednostce
okreslonymi w zataczniku Nr 6 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy Kozminek z dnia 31
grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachun-
kowosci z pdiniejszymi zmianami, tj. w ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych”.

3. Obieg dowododw ksiegowych, stanowiacych podstawe do zaplaty, odbywa sie kolejno przez naste-
pujgce komarki organizacyjne Urzedu:

Sekretariat Urzedu — gdzie nastepuje zlozenie lub wplyw droga pocztowa dowodow, ktére
nastepnie podlegaja rejestracji w rejestrze i ztoZeniu w ksigzce podawczej celem przekaza-
nia do Burmistrza oraz pozostatych czlonkéw Kierownictwa Urzedu (Sekretarza i Zastepcy
Burmistrza),

Kierownictwo Urzedu - gdzie dowody podlegajg analizie i skierowaniu do odpowiedniej
komdrki merytorycznej,

Komaorka organizacyjna — gdzie dowody podiegajg kontroli merytorycznej przez upowaznio-
ne osoby. Upowainiony pracownik odpowiedzialny merytorycznie opisuje dokument
sprawdzajgc go pod wzgledem merytorycznym, poswiadcza faktyczne i prawidlowe ponie-
sienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza, czy dane zawarte na dowodzie ksie-
gowym s3 zgodne z zawartg umowaq o dofinansowanie Projektu, umowg 2 wykonawcy za-
dania, harmonogramem rzeczowe finansowym oraz dokonuje sprawdzenia zgodnosci z
planem finansowym, po czym przekazuje go na Stanowisko ds. zamdwien publicznych,
Stanowisko ds. zamowien publicznych — dokonuje sprawdzenia zgodnosci zakupu z ustawg
0 zamdwieniach publicznych,

Referat Finansowy - gdzie dowody podlegajg kentroli formalno-rachunkowej oraz zgodnosci
z planem finansowym jednostki,

Skarbnik (lub osoba upowainiona) - poddaje weryfikacji kontrole merytoryczng oraz for-
malno-rachunkowa, dokonuje kontroli wstepnej i akceptuje podpisermn dowdd do realizacji
zaptaty,

Burmistrz (lub osoba upowainiona) - poddaje weryfikacji i akceptuje podpisem dowdd do
realizacji zaplaty,

Referat Finansowy - gdzie dowdd podlega dekretacji i ewidencji ksiegowej,

Archiwum Zakladowe — gdzie dowod zostaje zioZony celem przechowania.

4, Dokumenty ksiegowe objete umowg o dofinansowanie ze srodkéw europejskich w ramach Projektu
powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

NUMEer UMowy 0 przyznahiu pomocy,

numer pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji (jedli dotyczy),
kwote wydatkow kwalifikowalnych objetych fakturg,

potwierdzenie wykonania ustugi — potwierdzenie wykonania i odbioru uslugi stanowig pro-
tokoty odbioru wykonanych rohdt poswiadczone przer upowaznionego pracownika jed-
nostki oraz inspektora nadzoru.




Opisu o ktorym mowa dokonuje upowazniony pracownik, na odwrocie dokumentu umieszczajac
podpis wraz z pieczatka imienng, jezeli nie posiada imiennej pieczatki — czytelny podpis.

Ponadto na dokumencie nalezy zamieéci¢ klauzule o nastepujacej tresci: ,Przedstawiono do re-
fundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020”,

W zastgpstwie Skarbnika oraz Burmistrza, dowody ksiegowe Projektu moga byé zatwierdzane do
realizacji zaptaty przez osoby do tege upowaznione.

Przelewy odnosnie Projektu dokonywane sq droga elektroniczng za pomoca systemu bankowosci
elektronicznej,

Jezeli Projekt realizowany jest przy udziale $rodkéw pochodzacych z poiyczki na wyprzedzajace fi-
nansowanie kosztow kwalifikowalnych zacigganej za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajo-
wego, przelew Srodkéw zasilajgcy rachunek srodkéw wlasnych odbywa sie za posrednictwem sys-
temu bankowosci elektronicznej, natomiast przelew s$rodkéw finansowych stanowigcych zaplate
nalezng wykonawcy odbywa sie przy wykorzystaniu generowanych przez Urzad zbiorczych dyspozy-
cji polecenia przelewu z rachunku pozyczki i z rachunku $rodkéw wiasnych w formie papierowej
(zgodnie z zasadami okreslonymi przez BGK).

W przypadku, gdy Projekt realizowany jest przy udziale srodkéw pochodzgcych z pozyczki na wy-
przedzajgce finansowanie kosztow kwalifikowalnych z budzetu panstwa zaciaganej za posrednic-
twem Banku Gospodarstwa Krajowego na dokumencie ksiegowym umieszcza sie takze informacje
nastgpujacej tredci , Akceptujemy platnosc za realizacjg wymienionych tytuiéw zwigzanych z ope-
racjg {tytul) oo, ST na podany w odrebnym oswiadczeniu numer rachunku ban-
kowego odbiorcy Srodkéw”, pod ktérg konieczne jest zamieszczenie podpisdéw 0séb upowaznio-
nych do dysponowania $rodkami finansowymi w BGK.

Dla potrzeb realizacji Projektu wprowadza sie Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli
merytorycznej, formalno - rachunkowej, kontroli wstepnej oraz zatwierdzania dokumentéw:

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw ksiegowych Projektu:

Rodzaj dokumentdow

. Stanowisko sluzbowe upowainionego
ksiegowych

Rachunki, faktury, Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw ksiegowych

Projektu:
Rodzaj dokumentéw . . .
. Stanowisko sluzbowe upowainionego
ksiegowych
Rachunki, faktury, PX Inspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli wstepnej dokumentdw ksiegowych Projektu:

Rodzaj dokumentéw

. Stanowisko stuzbowe upowainionego
ksiegowych

Rachunki, faktury, PK Skarbnik Gminy
Inspektor ds. Ksiggowosci Budzetowej




Wykaz stanowisk upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw ksiegowych Projektu:

Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowainionego
Rodzaj dokumentow
ksiegowych

Rachunki, faktury, PK Burmistrz Gminy
Zastepca Burmistrza Gminy
Sekretarz Gminy

Zatwierdzenie zgodnosci | Skarbnik Gminy

operacji gospodarczychi | Inspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej
finansowych z planem
finansowym zgodnie z
art. 54 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych

10.

11.

11.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu przygotowuje wniosek o pfatnosc¢
wraz z wymaganymi dokumentami, niezbednymi do wyptaty srodkéw finansowych z tytufu pomocy
oraz przesyla je do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Dokumenty ksiegowe Projektu ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych w porzadku chrono-
logicznym, gromadzone sg i przechowywane w segregatorach w Referacie Finansowym Urzedu
Miejskiego Gminy KoZminek.

Dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu naleiy przechowywac w sposob gwarantujgcy nalezy-
te bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych i dokumentéw w okresie podanym w umowie o
przyznaniu pomocy.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu nastepowac bedzie
zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy oraz z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 78/2017
Woéjta Gminy Kozminek z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia instrukcji przechowywania
i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przez Gmine KoZzminek projektéw wspofifinan-
sowanych ze Srodkdw Unii Europejskiej w okresie 2014 — 2020.
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