Zarzadzenie Nr 84/2021
Burmistrza Gminy KoZzminek

z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Kozminek, jej

jednostkach 1 zakfadach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz, U. z
2021r. poz. 1372 ze zm.) oraz w zwiazku z W};rokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzes$nia 2015r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. (sygn. I FPS 4/15) oraz w zwigzku z
art. 109 ustawy z 11 marca 2004 podatku od towaréw 1 ustug (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r.,
poz. 685 ze zm.) z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju
z 15 pazdziernika 2019 roku w sprawie szezegdlowego zakresu danych zawartych w
deklaracjach podatkowych 1 w ewidencji w zakresie podatku od towarow 1 ushug ( Dz.U. poz.
1988, z 2020 r. poz. 576, 1127 i 2326 oraz z 2021r. poz. 1179, 2382) zarzadzam, co

nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosei rozliczeni podatku VAT w Gminie Kozminek,
jej jednostkach 1 zaktadach budzetowych zwanych dale) .jednostkami” ustala si¢ -

obowigzujgce od 1 stycznia 2022r, — procedury w tym zakresie.
§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki i
zaktady budzetowe wedhug wykazu stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadzonego z podaniem petnej oraz skréconej nazwy jednostki oraz z podzialem na rodzaj

tych jednostek.
§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikow 1 dyrektorow jednostek, zwénych dalej

»kierownikami”, do dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez




jednostke 1 odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania ich podatkiem od

towaréw 1 ustug VAT, a w konsekwencji podzialu na trzy kategorie, tj. niepodlegajace

opodatkowaniu podatkiem VAT, objete zwolnieniami od VAT oraz objete stawkami VAT
(23%, 8% i 5%).

1.

§4

Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zalgczniku Nr 1 na rzecz
wlasnej gminy (i na odwrdt), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi
samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidéw), sa $wiadczeniami
wewnetrznymi. Zatem dokumentowane powinny by¢ notg ksiggowa i nie powinny by¢
uimowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych strukturach JPK_V7M
skladanych przez te jednostk: Gminie.

Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakeji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo). Wowcezas taka
transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty wyymowane sa w ewidencjach
sprzedazy oraz w czastkowych strukturach JPK_V7M skladanych przez te jednostki

Gminie Kozminek.
§5

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
Gminy Kozminek muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawlierajacego, czyli:

1} pelna nazwe gminy, jej adres i NIP,

2) dane jednostki, jako podmiotu dzia{éjqcego w imieniu gminy, czyli pelng nazwe
jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki z upowaznienia
Burmistrza Gminy Kozminek.

Jesli jednostki we wezesniej zawieranych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wlasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich umoéw takie
klauzule powinny sie pojawié. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spolecznych, a
takZe zgodnie z cenami zatwierdzonymi przez Rade Miejska Gminy Kozminek, nalezy

pozostawi¢ cen¢ dotychezasowa, a nalezny VAT obliczaé metodg ,,w stu”.




1.

§6

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktérych mowa w art. 106 ¢ ustawy o VAT, Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wypisywane beda na fakturach

nastepujgco:
FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca — Gmina Nabywca — Gmina
(je) nazwa, adres 1 NIP) (jej nazwa, adres i NIP)

Wystawea — Jednostka organizacyjna gminy | Odbiorea — Jednostka organizacyjna gminy

(je] nazwa i adres) (je] nazwa 1 adres)

2. W celu dochowania terminu ptatnosci z faktur nabycia i by nie powodowaé wydluzenia

obiegu dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata.
Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ dorgczona podmiotowi widniejacemu w niej jako

odbiorea, a nie jako nabywca.

§7

Zobowiazuje sig kierownikow jednostek do obowiagzkowego prowadzenia czgstkowych
ewidencji sprzedazy za poszczegolne miesiace rozliczeniowe.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw
niz faktury. Te inne dokumenty dotyczyé beda w szczegdlnoscei sytuacji, gdy sprzedaz
odbywa si¢ na rzecz osdéb fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarcze;.
Wowcezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona, np. na podstawie zestawien
kwitariuszy wydanych obiadow na stolowce szkolnej lub zestawien przypisow
ksiggowych odnosnie czynszu najmu.

Wprowadza si¢ obowiazkowe oznaczenie towaru 1 ustugi w czesel ewidencyjnej
sprzedazowej w JPK V7M — kody GTU i inne oznaczenia wynikajace z ustawy z dnia 11
marca 2004 o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) zwanej dalej
ustawg VAT oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z
15.10.2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach

podatkowych 1 w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

S PR




Osoby wystawiajgce faktury sprzedazowe odpowiedzialne sa za prawidlowe okreslanie

kodéw GTU i innych oznaczen.

§ 8

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku
od towarow i ushag.

. Nalezny podatek VAT wykazywany w czastkowej strukturze JPK V7M jednostka
powinna pomniejszy¢ o podatek naliczony (;d zakupow towarow i ustug Scisle
zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang ale tylko wowczas, gdy mozliwe jest
bezposrednie podporzadkowanie tych zakupow do sprzedazy opodatkowanej. Nalezy
stosowa¢ w tym celu (szczegélnie przy najmie i dzierzawie) metodg powierzchniowa,
powierzchniowo — godzinows, lub tylko godzinows.

W przypadku ponoszonych kosztow podrednich zwiazanych ze sprzedaza opodatkowang
mozna podatek VAT odlicza¢ od tych zakupéw na podstawie rocznego prewskaznika
obliczonego zgodnie z wytycznymi Ministra Finanséw zawartymi w jego rozporzadzeniu
w sprawie odliczen. Jezeli prewskaznik bedzie nizszy niz 2%, odliczen nie dokonuje sie.
W pozostatym zakresie uzywanie prewskaznika pozostawia si¢ w dyspozycji kierownika
~ jednostki.

§9

. Jedli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to zobowigzuje
si¢ kierownikow tych jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupdéw za
poszezegGlne miesigee rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdw powinna by¢
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych
jednostka posiada — wynikajagce 2z ustawy o VAT — prawo do odliczenr podatku
naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przysluguje wylgeznie wowczas gdy
dokonywany zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére zostaly lub zostana
opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosct 23%, 8% lub 5%.

Wprowadza si¢ obowigzkowe oznaczenie towaru i ushugi w czgsci ewidencyjnej
zakupowej w JPK_V7M — oznaczenia wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2004 o
podatku od towardw 1 ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) zwanej dalej ustawa VAT

oraz Rozporzgdzeniem Ministra Finansdw, Inwestycjii Rozwoju z 15.10.2019 r. w




sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidéncji w zakresie podatku od towardw i ustug.
3. Osoby wprowadzajaca faktury zakupowe w strukture JPK V7 w czgdé ewidencyjng

odpowiedzialne sa za prawidlowe okreslanie oznaczen i symboli.
§ 10

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania:

1) Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzed;IZy,

2) Numer rejestru: kolejny numer (...)/skrécona nazwa gminy (...)/skrécona nazwa

jednostki (...),

3} Okres, ktérego dotyczy: miesige/rok,

4) Nazwa podmiotu: petna nazwa gminy/pelna nazwa jednostki,

5) Adres jednostki,

6) NIP gminy.

§11

Zobowiazuje si¢ ich kierownikéw jednostek do przeanalizowania przepisow prawnych w
zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym

zakresie nalezy przekaza¢ do whasciwego urzedu skarbowego.
§12

1. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Kozminek podatku VAT z urzedem
skarbowym zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do:

1) wyznaczenia o0séb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od
towarow 1 ushug VAT w jednostce 1 przekazanie tych danych Skarbnikowi Gminy
Kozminek,

2) przekazywania rejestrow  czastkowych wraz  z  deklaracja zawierajacych
wprowadzone dokumenty oznaczone kolejnymi numerami pdl wedlug nowej
struktury JPK_V7M w terminie do 20-go dnia kolejnego miesigca za miesigc
poprzedni. JPK_V7M JEDNOLITY PLIK KONTROLNY wraz z czesciami




deklaracyjng i ewidencyjng, powinien by¢ sporzgdzany w formie elektronicznej i
tak dostarczany do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek.
a) forma papierowa JPK_V7M wraz z rejestrami powinna by¢ podpisana przez
osobe upowazniong 1 przekazana do Urzedu.
b) w uzasadnionych przypadkach, gdy czgs¢ ewidencyjna struktury JPK_V7M
w formie papierowej jest obszerna dopuszcza si¢ sktadanie przez jednostki do
Urzedu Miejskiego Gminy KoZminek jedynie cz¢sei deklaracyinej wraz z
rejestrami sprzedazy 1 zakupow.

3) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w
jednostce, w szczegblnoéci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z
rozliczeniem podatku VAT,

. JPK_V7M JEDNOLITY PLIK KONTROLNY cz¢é¢ deklaracyjna oraz cze$é

ewidencyjna powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku naleznego i

naliczonego.

. Kwoty uyyjmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowac wartoécei w ztotych i

groszach ({j. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowigzuje

rowniez sktadanie ewidencji zerowych.

W przypadku jesli wynik rozliczenia podatku naleznego nad naliczonym obliczony przez

jednostke bedzie do zaptaty, kwotg zobowigzania podatku VAT nalezy przekazaé na

. rachunek Urzedu w terminie do 20-go dnia kolejnego miesigca za miesiac poprzedni.

. Korekty deklaracji JKXP_V7M nalezy dokona¢ w ciggu 14 dni kalendarzowych od

wykrycia bledu. W przypadku dokonania korekt przez jednostki budzetowe korekte

deklaracji JPK_V7M nalezy dostarczy¢ do Urzedu Migjskiego Gminy Kozminek
najpdzniej 7 dni kalendarzowych od wykrycia biedu.

§13

Agregacja danych zawartych w czastkowych strukturach JPK V7M dostarczonych przez
jednostki oraz Urzad, nastepowa¢ bedzie w zbiorezej strukturze JPK V7M w Referacie
Finansowym Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek przez pracownika zajmujacego sic
rozliczaniem podatku VAT w celu sporzadzenia zbiorczej deklaracji JPK V7M dla
Gminy.

Scentralizowana deklaracja JPK_V7M z wszystkich jednostek powinna byé przesytana

do odpowiedniego Urzedu Skarbowego zgodnie z ustawowym terminem.,




§ 14

Zobowiazuje sie¢ kierownikéw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien niniejszego

zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 15
Traci moc zarzadzenie Nr 43/2016 Wojta Gminy Kozminek z dnia 18 listopada 2016 roku w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczenn podatku VAT w Gminie KoZminek 1 jej

jednostkach i zaktadach budzetowych.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 8’?(/2021
Burmistrza Gminy KozZminek

z dnia 31 grudnia 2021r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Kozminek, jej

jednostkach i zakladach budzetowych

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY KOZMINEK OBJETYCH
SKONSOLIDOWANYM ROZLICZENIEM PODATKU VAT

1. Urzad Miejski Gminy KoZminek, ul. Ko$ciuszki 7, 62 — 840 Kozminek — UMGK

2. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Kosciuszki 7, 62 — 840 Kozminek — GOPS

3. Szkotla Podstawowa im. Andrzeja Mieleckiego, ul. Szkolna 1, 62 — 840 KoZminek —
SPK

4. Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa, Nowy Nakwasin 48, 62 — 840
Kozminek - SPNN

5. Szkotla Podstawowa im. $w. Jana Pawla I, Moskurnia 9a, 62 — 840 Kozminek — SPM

6. Publiczne Przedszkole, ul. Kopernika 8a, 62 — 840 KoZminek — P

7. Zespol Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Gminnych Jednostek Oswiatowych,
ul. Kosciuszki 7, 62 — 840 Kozminek — Z

8. Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Mieleckiego 9, 62 — 840
Kozminek - ZK




